
ＳＤＧｓ推進事業補助金交付要綱 

 

（趣旨） 

第１条 この要綱は、主体間の連携により、市域のＳＤＧｓ（持続可能な開発目

標（平成２７年国際連合本部「持続可能な開発サミット」採択）をいう。）の推

進に資する事業を行う団体に対し、予算の範囲内において補助金を交付するこ

とに関し、生駒市補助金等交付規則（平成２０年１０月生駒市規則第１９号）

に定めるもののほか、必要な事項を定めるものとする。  

（補助対象団体） 

第２条 補助金の交付の対象となる団体は、市内に事務所又は活動拠点を有する

とともに、市内において活動を行っている又は今後行う予定がある次の各号の

いずれかに該当する団体とする。 

(1)   市民活動団体 営利を目的とせずに地域のＳＤＧｓ達成に資する活動を

行う団体であって、補助事業を遂行できる能力を有するもの。  

(2)   特定非営利活動促進法（平成１０年法律第７号）第２条第２項の規定に

よる特定非営利活動法人  

(3)   会社法（平成１７年法律第８６号）第２条第１号の規定による会社  

(4)   所得税法（昭和４０年法律第３３号）第２２９条で定める手続きを行っ

た個人事業主 

(5)   公益社団法人及び公益財団法人の認定等に関する法律（平成１８年法律

第４９号）第２条第１号の規定による公益社団法人 

(6)   一般社団法人及び一般財団法人に関する法律（平成１８年法律第４８号）

第２条第１号の規定による一般社団法人  

(7)   社会福祉法（昭和２６年法律第４５号）第２２条の規定による社会福祉

法人 
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(8)   学校教育法（昭和２２年法律第２６号）第１条の規定による教育機関（市

立は除く） 

(9)   その他前各号に準ずる団体で市長が適当と認めるもの 

２ 前項に定めるもののほか、補助金の交付の対象となる団体は、「いこまＳＤＧ

ｓアクションネットワーク（令和３年１０月７日設立）」の会員として登録され

ている団体に限るものとする。  

３ 暴力団（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法   律

第７７号）第２条第２号に規定する暴力団をいう。）又はその構成員（暴力団の

構成団体の構成員を含む。）の統制の下にある団体その他反社会的活動を行うお

それのある団体は交付対象外とする。 

 （補助事業） 

第３条 補助金の交付の対象となる事業（以下「補助事業」という。）は、次の要

件をすべて満たす事業とする。 

(1)   市域のＳＤＧｓ推進に資する事業 

(2)   ＳＤＧｓに掲げる１７の目標のうち２つ以上の目標の達成に貢献できる

事業 

(3)   生駒市内で実施され、市民のＳＤＧｓ推進に係る意識の向上に資する先

導的な事業 

(4)   ２者以上の団体が連携して行う事業 

２ 前項の規定にかかわらず、次の各号のいずれかに該当する事業は、補助金の

交付の対象としない。 

(1)  法令、条例等に違反する事業  

(2)  公の秩序又は善良の風俗を害する事業  

(3)  特定の者の利益のみを目的とする事業 

(4)  政治活動、宗教活動を目的とした事業  



(5)  本市又は国、他の地方公共団体から補助を受けている事業又は委託された

事業 

(6)  他の団体等への単なる補助となっている事業  

(7)  既存事業の単なる予算の付け替えにとどまる事業  

(8)  その他この要綱の趣旨に反する事業 

３ 一度補助金を交付された補助事業について、次の会計年度（地方自治法第  

２０８条第１項に定める期間をいう。以下単に「年度」という。）以降も引き続

き同一内容の事業を行う場合は、最初に補助金を交付された年度の翌々年度ま

でに限り補助金の交付の対象とすることができる。  

（補助金の額等） 

第４条 補助金の交付の対象となる経費（以下「補助対象経費」という。）は、補

助事業の実施に要する費用のうち別表第 1 に定める経費とする。 

２ 前項の補助対象経費には、当該補助対象経費に係る消費税等仕入控除税額（補

助対象経費に含まれる消費税及び地方消費税相当額のうち、消費税法（昭和  

６３年法律第１０８号）の規定により仕入れにかかる消費税額として控除でき

る部分の金額及び当該金額に地方税法（昭和２５年法律第２２６号）の規定に

よる地方消費税の税率を乗じて得た額の合計額をいう。以下同じ。）が発生する

場合は、当該税額は含まないものとする。 

３ 補助金の額は、補助対象経費の合計額から補助事業で得た収入額を差し引い

た額（以下「補助算出基礎額」という。）に２分の１を乗じた額（その額に１，

０００円未満の端数がある場合はこれを切り捨てた額）とし、別表第２に定め

る金額を上限とする。 

４ 補助事業の実施に要する費用の一部を寄附金等の収入額（前項の補助事業で

得た収入額を除く。以下「寄附金・その他収入額」という。）をもって支弁する

場合において、寄附金・その他収入額が補助算出基礎額から前項で算出した額



を差し引いた額を上回る場合は、補助金の額は前項で算出した額から当該上回

る額を差し引いた額とする。  

５ 補助金の交付は、１の補助事業について１年度につき 1 回限りとする。 

 （交付の申請手続） 

第５条 補助金の交付を受けようとする団体（複数の団体が共同で交付を受けよ

うとする場合は、これを代表する団体）は、ＳＤＧｓ推進事業補助金交付申請

書(様式第１号)に次に掲げる書類を添えて、市長に提出しなければならない。  

(1)   事業計画書（様式第２号） 

(2)   収支予算書（様式第３号） 

(3)   実施団体概要書（様式第４号）  

(4)   その他市長が必要と認める書類  

２ 前項規定による申請を予定している団体は、申請内容について、市長との事

前協議を行うものとする。  

（交付決定） 

第６条 市長は、前条の規定による申請があったときは、これを審査し、補助金

を交付すべきものと認めるときは、補助金の交付の決定を行い、ＳＤＧｓ推進

事業補助金交付決定通知書（様式第５号）により当該団体に通知するものとす

る。 

２ 市長は、前項の決定をするにあたっては、いこまＳＤＧｓアクションネット

ワークアドバイザー会議の意見を聴取したうえで、補助事業の実施内容等に関

する意見を付することができる。  

３ 市長は、補助金を交付することが適当でないと認めるときは、その旨をＳＤ

Ｇｓ推進事業補助金不交付決定通知書（様式第６号）により当該団体に通知す

るものとする。 

（事業内容の変更等） 



第７条 補助金の交付の決定を受けた団体が、補助事業の内容を変更する必要が

生じた場合又はやむを得ない事情により中止する場合は、ＳＤＧｓ推進事業補

助金変更・中止承認申請書（様式第７号）を市長に提出し、事前にその承認を

受けなければならない。 

２ 市長は、前項の規定による申請書の提出があったときは、これを審査の上、

承認すべきと認めたものについて、ＳＤＧｓ推進事業補助金変更・中止承認通

知書（様式第８号）により申請者に通知するものとする。  

３ 市長は補助事業の内容の変更又は中止が適当でないと認めるときは、速やか

にその旨を申請者に通知するものとする。 

（概算払い） 

第８条 補助事業が完了していないものにあっては、ＳＤＧｓ推進事業補助金概

算請求書（様式第１４号）を市長に提出することで概算払いを受けることがで

きる。 

（実績報告） 

第９条 補助金の交付の決定を受けた団体は、補助事業の完了の日から起算して

１月を経過する日又は会計年度の２月末日のいずれか早い日までに、ＳＤＧｓ

推進事業補助金実績報告書（様式第９号）に次に掲げる書類を添えて、市長に

提出しなければならない。  

(1)   事業報告書（様式第１０号） 

(2)   収支決算書（様式第１１号） 

(3)   その他市長が必要と認める書類  

（補助金の額の確定等） 

第１０条 市長は、前条に規定する実績報告書等の提出があったときは、その内

容が補助金交付決定の内容に適合しているかを審査し、適合すると認めるとき

は交付すべき補助金の額を確定し、ＳＤＧｓ推進事業補助金確定通知書（様式



第１２号）により当該団体に通知するものとする。 

（補助金の請求及び交付） 

第１１条 補助金は、前条の規定により確定した額を、補助金の交付の決定を受

けた団体が提出するＳＤＧｓ推進事業補助金請求書（様式第１３号）に基づき

交付するものとする。 

２ 第９条の規定により概算払いをした金額がある場合にはこれを清算し、補助

金を交付するものとする。  

（施行の細目） 

第１２条 この要綱の施行に関し必要な事項は、市長が別に定める。  

附 則  

この要綱は、令和３年１０月１５日から施行し、令和９年３月３１日限り、そ

の効力を失う。 

附 則  

この要綱は、令和６年４月１日から施行する。  

附 則  

この要綱は、令和７年５月７日から施行する。 

 



 

別表第１（第４条関係） 

項目 内容 

報償費 ボランティア、コーディネータ、外部講師等に係る謝金 

旅費 交通費、通行料その他これらに類するもの 

印刷製本費 チラシ作成費等広報宣伝用の印刷、報告書等の印刷製本費 

燃料費 補助事業を行うために必要な車両のガソリン代等 

消耗品費 文具、日用品、原材料費等 

通信運搬費 はがき、切手代、郵送代、インターネット回線料 

保険料 ボランティア保険、行事等保険料等 

委託料 
団体では実施が困難な事務（会場設営、機器運搬）等の委託費（事

業の全ての委託は対象外） 

使用料・賃貸料 会場使用料、資機材賃貸料等 

その他 上記以外の経費で市長が適当と認めるもの 

 

◆補助対象外経費 

（１）団体の運営に係る経費、他の活動に係る経費等、補助事業の実施に直接関係し

ない経費 

（２）消耗品費のうち飲食費（事業に要する茶菓代を含む。） 

（３）その他市長が不適当又は不必要と認める経費 

 
別表第２（第４条関係） 

補助金の上限額 

１年目 ２年目 ３年目 

４０万円 ２０万円 １０万円 

 



 

様式第１号（第５条関係） 

  

    年  月  日  

生駒市長 様 

 

 

         申請者 所在地  

                    団体名  

                代表者 氏名              

                    

 

  

ＳＤＧｓ推進事業補助金交付申請書 

  

  

ＳＤＧｓ推進事業補助金交付要綱第５条の規定により、下記のとおり申請します。  

  

  

記 

  

    事業区分        新規 ・ 継続（   年目） 

補助金交付申請額                 円 

 

 

（添付書類） 

１ 事業計画書（様式第２号） 

２ 収支予算書（様式第３号） 

３ 実施団体概要書（様式第４号） 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

様式第２号（第５条関係） 

事業計画書 

事業名称  

事業に関わる団体 

団体名 役割 

1.  

2.  

3.  

1.  

2.  

3.  

関連するＳＤＧｓ 

※ゴール番号を明記 
 

事業内容 

（１）目的 

 

（２）対象 

 

（３）実施方法 

 

（４）補助終了後の見通し 

 

事業の目標・効果 

※関連するＳＤＧｓ

と紐づけ、可能な限り

定量的な目標を記載 

（１）目標 

 

（２）期待される効果 

事業完了予定日 年    月    日 

備考  

※補助対象団体だけでなく、本様式に記載する、「事業に関わる各団体」も、実施団体概要書（様

式第４号）を提出すること。 

※適宜記載欄を拡大し、詳細に記述すること。 

※企画書、チラシ等、事業に係る参考資料がある場合は添付すること。 



 

様式第３号（第５条関係） 

収支予算書 

代表事業者名  

（１）収入の部                                （単位：円） 

科 目 予算額 摘 要 

事業収入（Ａ）   

寄附金・その他収入   

自己負担金   

補助申請額  ※補助申請額（Ｅ）と同額 

収入合計   

 

（２）支出の部                                （単位：円） 

科 目 予算額 摘 要 

   

   

   

   

   

支出合計（Ｂ）   

 

（３）計算欄 

 予算額 備 考 

差引額（Ｃ）  ※支出合計（Ｂ）- 事業収入（Ａ） 

補助基本額（Ｄ）  ※差引額（Ｃ）の２分の１相当額 

補助申請額（Ｅ）  ※補助基本額（Ｄ）の千円未満の端数を切り捨てた額 

記載要領 ①消費税等仕入控除税額が発生する場合は、当該税額は含まないものとします。 

（第４条第２項を参照ください。） 

②（２）支出の部の予算額の欄には、別表第１（第４条関係）に該当する補助対象経費

を記入してください。 

     ③摘要の欄には、内容とその内訳について可能な限り詳しく説明してください。 



 

様式第４号（第５条関係） 

 

実施団体概要書 

  

  

 フ リ ガ ナ    

 団 体 名 
  

  

 設立年月日        年  月  日 

 フ リ ガ ナ        役   職 

 代 表 者     

 

目的・活動 

設 立 経 緯 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

担当者 

連絡先 

氏 名  所 属  

電 話  ＦＡＸ  

E-mail  

 ※実施団体の存在を確認できる書類（定款、会則、規約、開業届、会員名簿等）を添付してくだ

さい。 

 

 

 

 

 

 

 



 

様式第５号（第６条関係）  

                                    年  月  日  

  

                     様  

  

                                           生駒市長  

   

ＳＤＧｓ推進事業補助金交付決定通知書 

  

      年   月   日付で申請のあったＳＤＧｓ推進事業補助金について、下記のとおり交付

することに決定したので通知します。  

  

  

  記  

  

  

交付決定額    金                    円  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

様式第６号（第６条関係） 

                                  年  月  日  

 

                   様  

  

                                            生駒市長  

  

 

ＳＤＧｓ推進事業補助金不交付決定通知書  

  

年   月   日付で申請のあったＳＤＧｓ推進事業補助金について、ＳＤＧｓ推進事

業補助金交付要綱第６条第２項の規定に基づき補助することが適当でないと認められますので通

知します。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

様式第７号（第７条関係） 

     年  月  日  

  

 

生駒市長 

  

申請者 所在地  

                    団体名  

                代表者 氏名              

                     

ＳＤＧｓ推進事業補助金（変更・中止）承認申請書 

 

  年  月  日付生Ｓ第  号により交付決定を受けたＳＤＧｓ推進事業補助金に

ついて、下記のとおり事業を（変更・中止）したいので承認をお願いいたします。 

  

記 

 

１ 事業名称 

 

 

２ 事業内容 

 

 

３ （変更・中止）理由 

 

 

４ 事務担当者  

所属・職・氏名  

連  絡  先 TEL                         FAX 

E-mail 

 

５ 添付書類（事業費の変更がある場合） 

別紙① 



 

別紙①（変更承認用） 

収支予算書 

代表事業者名  

（１）収入の部                                （単位：円） 

科 目 予算額 摘 要 

事業収入（Ａ）   

寄付金・その他収入   

自己負担金   

補助申請額  ※補助申請額（Ｅ）と同額 

収入合計   

 

（２）支出の部                                （単位：円） 

科 目 予算額 摘 要 

   

   

   

   

   

支出合計（Ｂ）   

 

（３）計算欄 

 予算額 備 考 

差引額（Ｃ）  ※支出合計（Ｂ）- 事業収入（Ａ） 

補助基本額（Ｄ）  ※差引額（Ｃ）の２分の１相当額 

補助申請額（Ｅ）  ※補助基本額（Ｄ）の千円未満の端数を切り捨てた額 

記載要領 ①消費税等仕入控除税額が発生する場合は、当該税額は含まないものとします。 

（第４条第２項を参照ください。） 

②（２）支出の部の予算額の欄には、別表第１（第４条関係）に該当する補助対象経費

を記入してください。 

     ③摘要の欄には、内容とその内訳について可能な限り詳しく説明してください。 



 

様式第８号（第７条関係） 

                                  年  月  日  

 

                   様  

  

                                            生駒市長  

  

 

ＳＤＧｓ推進事業補助金（変更・中止）承認通知書 

 

年  月  日付けで申請のありましたＳＤＧｓ推進事業補助金（変更・中止）承認申

請につきまして、下記のとおり承認しましたのでＳＤＧｓ推進事業補助金交付要綱第７条第２項の

規定により、通知します。 

 

記 

 

 

１ 事業名称： 

 

 

 

２ 事業内容： 

 



 

様式第９号（第９条関係） 

    年  月  日  

  

 

生駒市長 

 

  

申請者 所在地  

                    団体名  

                代表者 氏名              

                     

 

 

ＳＤＧｓ推進事業補助金実績報告書 

 

年  月  日付生Ｓ第  号により交付決定を受けたＳＤＧｓ推進事業補助金に係

る事業実績について、ＳＤＧｓ推進事業補助金交付要綱第９条の規定により、次の書類を添えて報

告します。  

 

  

（添付書類） 

１ 事業報告書（様式第１０号） 

２ 収支決算書（様式第１１号） 

３ 収支決算に係る領収書の写し 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

様式第１０号（第９条関係） 

事業報告書 

 

事業名称  

事業の内容（効果、

実績等を記入） 

（１）具体的な内容 

 

 

 

 

（２）目標達成状況及び効果 

 

 

 

 

（３）参加者の声 

 

 

 

 

事業完了日 年    月    日 

課題 

（１）事業に関する問題点 

 

 

 

（２）改善策や今後の展望 

 

 

 

※適宜記載欄を拡大し、詳細に記述すること。 

※企画書、チラシ、事業実施時の記録写真等、事業に係る参考資料を添付すること。 

 



 

様式第１１号（第９条関係） 

収支決算書 

代表事業者名  

 

（１）収入の部                                （単位：円） 

科 目 決算額 適 用 

事業収入（Ａ）   

寄付金・その他収入   

自己負担金   

補助申請額  ※補助申請額（Ｅ）と同額 

収入合計   

 

（２）支出の部                                （単位：円） 

科 目 決算額 適 用 

   

   

   

   

   

支出合計（Ｂ）   

 

（３）計算欄 

 予算額 備 考 

差引額（Ｃ）  ※支出合計（Ｂ）- 事業収入（Ａ） 

補助基本額（Ｄ）  ※差引額（Ｃ）の２分の１相当額 

補助申請額（Ｅ）  ※補助基本額（Ｄ）の千円未満の端数を切り捨てた額 

記載要領 ①消費税等仕入控除税額が発生する場合は、当該税額は含まないものとします。 

（第４条第２項を参照ください。） 

②（２）支出の部の予算額の欄には、別表第１（第４条関係）に該当する補助対象経費

を記入してください。 

     ③摘要の欄には、内容とその内訳について可能な限り詳しく説明してください。 

注意事項 ①「記載要領①」に関連し、端数処理を伴う場合は、支払いごとに処理すること。 

②「収支決算に係る領収書の写し」に不備がある場合、補助金を支払うことができません。   

［よくある誤り］ 

       ・使途、品目が不明 

       ・支払いの日付が明記されていない 



 

様式第１２号（第１０条関係）  

                                    年  月  日  

 

                    様  

 

                                            生駒市長  

 

 

ＳＤＧｓ推進事業補助金確定通知書 

 

  年   月   日付生Ｓ第  号で交付決定したＳＤＧｓ推進事業補助金について、下記のと

おり確定したので通知します。  

 

                     記 

 

 

   補助金確定額     金              円 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

様式第１３号（第１１条関係）  

     年  月  日  

  

生駒市長 

  

申請者 所在地  

                    団体名  

                代表者 氏名              

                     

 

 

ＳＤＧｓ推進事業補助金請求書 

 

 

 

年  月  日付生Ｓ第   号により交付の確定通知があったＳＤＧｓ推進事業補助金

について、ＳＤＧｓ推進事業補助金交付要綱第１１条の規定に基づき、下記のとおり請求します。 

 

記 

 

１ 交付確定（決定）額    金                  円  

２ 概 算 請 求 金 額   金                   円 

３ 概算請求分清算額   金                   円 

４ 請 求 金 額     金                   円  

５ 振 込 口 座  

  

金融機関名  銀行          支店  

預 金 種 別  普通（総合） ・ 当座   預金  

口 座 番 号    

フ リ ガ ナ    

口座名義人    

  ※２「概算請求金額」及び３「概算請求分精算額」については、該当する申請者のみ記入して

ください。 



 

様式第１４号（第８条関係）    

   年  月  日  

  

生駒市長 

  

申請者 所在地  

                    団体名  

                代表者 氏名              

                     

 

 

ＳＤＧｓ推進事業補助金概算請求書 

 

 

 

年  月  日付生Ｓ第   号により交付の確定通知があったＳＤＧｓ推進事業補助金

について、ＳＤＧｓ推進事業補助金交付要綱第８条の規定に基づき、下記のとおり概算請求します。 

 

記 

 

 

１ 概 算 請 求 金 額     金                   円  

２ 振 込 口 座  

  

金融機関名  銀行          支店  

預 金 種 別  普通（総合） ・ 当座   預金  

口 座 番 号    

フ リ ガ ナ    

口座名義人    

 

 

 

 

 


