
様式第１号（第８条関係）

根拠法令等

基本的事項

財産等状況

社会生活

個人識別符号

要配慮個人情
報

その他

収集の相手方

収集の手段

個人情報取扱事務登録簿

事務の名称 議会の運営に係る事務

事務の目的 円滑な議会運営に資するため。

地方自治法、生駒市議会傍聴規則、生駒市議会会議規則

事務開始年月日 平成12年3月1日

□人種　　　□信条（思想、宗教）　　　□社会的身分　　　□病歴
□犯罪経歴（少年の保護事件含む）　　□犯罪により被害を被った事実
□障害 　□健康診断等の結果　　□医師等の指導（診療、調剤）

☑映像（画像）　　☑音声　　□健康診断等以外の方法で入手した健康状態、身体情報
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

記録される個人の範囲 市議会議員、生駒市民、会議を傍聴しようとする者等

収集方法

☑本人　□同一実施機関　□他の実施機関　□他の官公署
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

☑文書　　　　☑電磁的記録　　　　□面談
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

個人情報の
記録項目

☑氏名　　☑性別　　☑生年月日　　☑年齢　　☑住所　　☑電話番号
□本籍　　□国籍　　☑家族（親族）　　□婚姻　　☑その他（印影・メールアドレス）

□資産　　□収入　　□公的扶助　　□課税　　□納税　　□口座情報
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

☑学歴　　☑職業（学業を含む）　　☑職歴　　☑役職　　□成績（評価）
☑団体加入　　☑資格　　☑賞罰　　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

□旅券番号　　□基礎年金番号　　□運転免許証番号　　□住民票コード
□個人番号　　□健康保険証番号等　　□国民健康保険証番号等
□後期高齢者医療保険証番号等　　□介護保険証番号等
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨

　　　　　　　　　　　　　□含む　　　　　　　　　　　　☑含まない

利用目的以外の目的のた
めの利用

☑無　　□有（条例第１２条第　　項第　　号に該当）
　　利用者・内容

利用目的以外の目的のた
めの提供

☑無　　□有（条例第１２条第　　項第　　号に該当）
　　提供先・内容

外部委託

指定管理

☑無　　□有　　　内容



請願書

議案書

議会の同意等を必要とする特別職氏名一覧
表

傍聴受付票兼撮影・録音等許可申請書（報道
関係者用）

議員名簿（会派別）

議員役員構成表

他法令等開示制度 ☑無　　□有（法令等名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

開示請求等を受理する組
織の名称及び所在地

（名　称）　生駒市議会事務局　庶務調査係

（所在地）　〒630-0288　奈良県生駒市東新町8番38号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による特
別の手続等

記録媒体
☑紙文書　　　☑電磁媒体（ファイルサーバ、SDカード、メモリー等）
□マイクロフィルム　　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

電子計算機処理 ☑無　　□有（システム名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

備　　　考

個人情報が記録されて
いる行政文書名

議員履歴台帳

陳情書

会議資料

傍聴受付票（一般傍聴人用）

議員名簿（議席順）

議員構成表



様式第１号（第８条関係）

根拠法令等

基本的事項

財産等状況

社会生活

個人識別符号

要配慮個人情
報

その他

収集の相手方

収集の手段

個人情報取扱事務登録簿

事務の名称 政務活動費に係る事務

事務の目的 政務活動費収支報告の確認を行うため。

生駒市議会政務活動費の交付に関する条例・規則

事務開始年月日 平成13年7月1日

□人種　　　□信条（思想、宗教）　　　□社会的身分　　　□病歴
□犯罪経歴（少年の保護事件含む）　　□犯罪により被害を被った事実
□障害 　□健康診断等の結果　　□医師等の指導（診療、調剤）

□映像（画像）　　□音声　　□健康診断等以外の方法で入手した健康状態、身体情報
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

記録される個人の範囲 政務活動費の支出先及び政務活動費関係公文書を閲覧しようとする者

収集方法

☑本人　□同一実施機関　□他の実施機関　□他の官公署
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

☑文書　　　　□電磁的記録　　　　□面談
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

個人情報の
記録項目

☑氏名　　□性別　　□生年月日　　□年齢　　☑住所　　☑電話番号
□本籍　　□国籍　　□家族（親族）　　□婚姻　　☑その他（印影）

□資産　　□収入　　□公的扶助　　□課税　　□納税　　□口座情報
☑その他（個人等振込口座）

□学歴　　□職業（学業を含む）　　□職歴　　□役職　　□成績（評価）
□団体加入　　□資格　　□賞罰　　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

□旅券番号　　□基礎年金番号　　□運転免許証番号　　□住民票コード
□個人番号　　□健康保険証番号等　　□国民健康保険証番号等
□後期高齢者医療保険証番号等　　□介護保険証番号等
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨

　　　　　　　　　　　　　□含む　　　　　　　　　　　　　☑含まない

利用目的以外の目的のた
めの利用

☑無　　□有（条例第１２条第　　項第　　号に該当）
　　利用者・内容

利用目的以外の目的のた
めの提供

☑無　　□有（条例第１２条第　　項第　　号に該当）
　　提供先・内容

外部委託

指定管理

☑無　　□有　　　内容



他法令等開示制度 ☑無　　□有（法令等名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

開示請求等を受理する組
織の名称及び所在地

（名　称）　生駒市議会事務局　庶務調査係

（所在地）　〒630-0288　奈良県生駒市東新町8番38号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による特
別の手続等

記録媒体
☑紙文書　　　☑電磁媒体（ファイルサーバ、SDカード、メモリー等）
□マイクロフィルム　　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

電子計算機処理 ☑無　　□有（システム名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

備　　　考

個人情報が記録されて
いる行政文書名

政務活動費収支報告書の添付書類



様式第１号（第８条関係）

根拠法令等

基本的事項

財産等状況

社会生活

個人識別符号

要配慮個人情
報

その他

収集の相手方

収集の手段

個人情報取扱事務登録簿

事務の名称 後援等名義使用申請及び承認に係る事務

事務の目的 後援等名義使用の申請及び承認許可を行うため。

生駒市後援等名義使用承認基準

事務開始年月日 平成12年3月1日

□人種　　　□信条（思想、宗教）　　　□社会的身分　　　□病歴
□犯罪経歴（少年の保護事件含む）　　□犯罪により被害を被った事実
□障害 　□健康診断等の結果　　□医師等の指導（診療、調剤）

□映像（画像）　　□音声　　□健康診断等以外の方法で入手した健康状態、身体情報
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

記録される個人の範囲 申請者等

収集方法

☑本人　☑同一実施機関　□他の実施機関　□他の官公署
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

☑文書　　　　□電磁的記録　　　　□面談
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

個人情報の
記録項目

☑氏名　　□性別　　□生年月日　　□年齢　　☑住所　　☑電話番号
□本籍　　□国籍　　□家族（親族）　　□婚姻　　□その他（　　　　　　　　　　）

□資産　　□収入　　□公的扶助　　□課税　　□納税　　□口座情報
☑その他（事業実績及び収支予算・決算書）

□学歴　　□職業（学業を含む）　　□職歴　　☑役職　　□成績（評価）
☑団体加入　　□資格　　□賞罰　　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

□旅券番号　　□基礎年金番号　　□運転免許証番号　　□住民票コード
□個人番号　　□健康保険証番号等　　□国民健康保険証番号等
□後期高齢者医療保険証番号等　　□介護保険証番号等
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨

　　　　　　　　　　　　　□含む　　　　　　　　　　　　　☑含まない

利用目的以外の目的のた
めの利用

☑無　　□有（条例第１２条第　　項第　　号に該当）
　　利用者・内容

利用目的以外の目的のた
めの提供

☑無　　□有（条例第１２条第　　項第　　号に該当）
　　提供先・内容

外部委託

指定管理

☑無　　□有　　　内容



後援等名義使用に係る事業実績報告書

他法令等開示制度 ☑無　　□有（法令等名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

開示請求等を受理する組
織の名称及び所在地

（名　称）　生駒市議会事務局　庶務調査係

（所在地）　〒630-0288　奈良県生駒市東新町8番38号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による特
別の手続等

記録媒体
☑紙文書　　☑電磁媒体（ファイルサーバ、SDカード、メモリー等）
□マイクロフィルム　　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

電子計算機処理 ☑無　　□有（システム名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

備　　　考

個人情報が記録されて
いる行政文書名

後援等名義使用等承認申請書



様式第１号（第８条関係）

根拠法令等

基本的事項

財産等状況

社会生活

個人識別符号

要配慮個人情
報

その他

収集の相手方

収集の手段

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨

　　　　　　　　　　　　　□含む　　　　　　　　　　　　　☑含まない

利用目的以外の目的のた
めの利用

☑無　　□有（条例第１２条第　　項第　　号に該当）
　　利用者・内容

利用目的以外の目的のた
めの提供

☑無　　□有（条例第１２条第　　項第　　号に該当）
　　提供先・内容

外部委託

指定管理

☑無　　□有　　　内容

□人種　　　□信条（思想、宗教）　　　□社会的身分　　　□病歴
□犯罪経歴（少年の保護事件含む）　　□犯罪により被害を被った事実
□障害 　□健康診断等の結果　　□医師等の指導（診療、調剤）

□映像（画像）　　□音声　　□健康診断等以外の方法で入手した健康状態、身体情報
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

記録される個人の範囲 生駒市議会議員、議会の同意が必要な特別職等

収集方法

☑本人　☑同一実施機関　□他の実施機関　□他の官公署
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

☑文書　　　　☑電磁的記録　　　　□面談
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

個人情報の
記録項目

☑氏名　　□性別　　□生年月日　　□年齢　　□住所　　□電話番号
□本籍　　□国籍　　□家族（親族）　　□婚姻　　□その他（　　　　　　　　　）

□資産　　□収入　　□公的扶助　　□課税　　□納税　　□口座情報

□学歴　　□職業（学業を含む）　　□職歴　　□役職　　□成績（評価）
□団体加入　　□資格　　□賞罰　　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

□旅券番号　　□基礎年金番号　　□運転免許証番号　　□住民票コード
□個人番号　　□健康保険証番号等　　□国民健康保険証番号等
□後期高齢者医療保険証番号等　　□介護保険証番号等
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

事務の目的 議会広報誌の記事を作成するため。

事務開始年月日 平成12年3月1日

個人情報取扱事務登録簿

事務の名称 議会広報誌掲載に関する事務



備　　　考

個人情報が記録されて
いる行政文書名

議会広報誌

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による特
別の手続等

記録媒体
☑紙文書　　　☑電磁媒体（ファイルサーバ、SDカード、メモリー等）
□マイクロフィルム　　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

電子計算機処理 ☑無　□有（　　　　　　）

他法令等開示制度 ☑無　　□有（法令等名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

開示請求等を受理する組
織の名称及び所在地

（名　称）　生駒市議会事務局　庶務調査係

（所在地）　〒630-0288　奈良県生駒市東新町8番38号



様式第１号（第８条関係）

根拠法令等

基本的事項

財産等状況

社会生活

個人識別符号

要配慮個人情
報

その他

収集の相手方

収集の手段

事務開始年月日 平成12年3月1日

記録される個人の範囲

個人情報の
記録項目

利用目的以外の目的のた
めの利用

利用目的以外の目的のた
めの提供

外部委託

指定管理

個人情報取扱事務登録簿

☑無　　□有（条例第１２条第　　項第　　号に該当）
　　利用者・内容

交際費取扱事務

議会の円滑な運営を目的とし、議長が議会を代表し、対外的な活動をするため。

事務の名称

事務の目的

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨

収集方法

☑氏名　　□性別　　□生年月日　　□年齢　　□住所　　□電話番号
□本籍　　□国籍　　☑家族（親族）　　□婚姻　　□その他（　　　　　　　　　　）

交際費の支出先

□資産　　□収入　　□公的扶助　　□課税　　□納税　　□口座情報
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

□学歴　　☑職業（学業を含む）　　☑職歴　　☑役職　　□成績（評価）
□団体加入　　□資格　　□賞罰　　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

□旅券番号　　□基礎年金番号　　□運転免許証番号　　□住民票コード
□個人番号　　□健康保険証番号等　　□国民健康保険証番号等
□後期高齢者医療保険証番号等　　□介護保険証番号等
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

□映像（画像）　　□音声　　□健康診断等以外の方法で入手した健康状態、身体情報
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

☑文書　　　　□電磁的記録　　　　□面談
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

□人種　　　□信条（思想、宗教）　　　□社会的身分　　　□病歴
□犯罪経歴（少年の保護事件含む）　　□犯罪により被害を被った事実
□障害 　□健康診断等の結果　　□医師等の指導（診療、調剤）

　　　　　　　　　　　　　□含む　　　　　　　　　　　　　☑含まない

☑無　　□有　　　内容

☑本人　☑同一実施機関　☑他の実施機関　□他の官公署
☑その他（新聞、報道等）

☑無　　□有（条例第１２条第　　項第　　号に該当）
　　提供先・内容



交際費支払証明書

備　　　考

開示請求等を受理する組
織の名称及び所在地

他法令等開示制度

記録媒体

電子計算機処理

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による特
別の手続等

個人情報が記録されて
いる行政文書名

☑無　　□有（法令等名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

☑無　　□有（システム名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

（名　称）　生駒市議会事務局　庶務調査係

（所在地）　〒630-0288　奈良県生駒市東新町8番38号

☑紙文書　　　☑電磁媒体（ファイルサーバ、SDカード、メモリー等）
□マイクロフィルム　　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

交際費出納簿



様式第１号（第８条関係）

根拠法令等

基本的事項

財産等状況

社会生活

個人識別符号

要配慮個人情
報

その他

収集の相手方

収集の手段

個人情報取扱事務登録簿

事務の名称 表彰に関する事務

事務の目的 表彰者推薦、表彰審査及び賞状交付のため。

生駒市表彰規則等

事務開始年月日 平成12年3月1日

□人種　　　□信条（思想、宗教）　　　□社会的身分　　　□病歴
□犯罪経歴（少年の保護事件含む）　　□犯罪により被害を被った事実
□障害 　□健康診断等の結果　　□医師等の指導（診療、調剤）

□映像（画像）　　□音声　　□健康診断等以外の方法で入手した健康状態、身体情報
☑その他（功労の内容）

記録される個人の範囲 表彰候補者

収集方法

☑本人　☑同一実施機関　□他の実施機関　□他の官公署
☑その他

☑文書　　　　☑電磁的記録　　　　□面談
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

個人情報の
記録項目

☑氏名　　☑性別　　☑生年月日　　□年齢　☑住所　　☑電話番号
□本籍　　□国籍　　☑家族（親族）　　□婚姻　　☑その他（メールアドレス）

□資産　　□収入　　□公的扶助　　□課税　　□納税　　□口座情報
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

☑学歴　　☑職業（学業を含む）　☑職歴　　☑役職　　□成績（評価）
☑団体加入　　□資格　　☑賞罰　　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

□旅券番号　　□基礎年金番号　　□運転免許証番号　　□住民票コード
□個人番号　　□健康保険証番号等　　□国民健康保険証番号等
□後期高齢者医療保険証番号等　　□介護保険証番号等
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨

　　　　　　　　　　　　　□含む　　　　　　　　　　　　　☑含まない

利用目的以外の目的のた
めの利用

☑無　　□有（条例第１２条第　　項第　　号に該当）
　　利用者・内容

利用目的以外の目的のた
めの提供

☑無　　□有（条例第１２条第　　項第　　号に該当）
　　提供先・内容

外部委託

指定管理

☑無　　□有　　　内容



表彰者一覧表

他法令等開示制度 ☑無　　□有（法令等名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

開示請求等を受理する組
織の名称及び所在地

（名　称）　生駒市議会事務局　庶務調査係

（所在地）　〒630-0288　奈良県生駒市東新町8番38号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による特
別の手続等

記録媒体
☑紙文書　　　☑電磁媒体（ファイルサーバ、SDカード、メモリー等）
□マイクロフィルム　　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

電子計算機処理 ☑無　　□有（システム名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

備　　　考

個人情報が記録されて
いる行政文書名

被表彰者内申書

議員履歴台帳



様式第１号（第８条関係）

根拠法令等

基本的事項

財産等状況

社会生活

個人識別符号

要配慮個人情
報

その他

収集の相手方

収集の手段

個人情報取扱事務登録簿

事務の名称 苦情・陳情・要望に関する事務

事務の目的
外部からの意見や要望を市政に活かすとともに、公正な職務執行を確保するた
め。また、苦情及び相談等にかかる処理や事務を行うため。

生駒市法令遵守推進条例

事務開始年月日 平成12年3月1日

□人種　　　□信条（思想、宗教）　　　□社会的身分　　　□病歴
□犯罪経歴（少年の保護事件含む）　　□犯罪により被害を被った事実
□障害 　□健康診断等の結果　　□医師等の指導（診療、調剤）

□映像（画像）　　□音声　　□健康診断等以外の方法で入手した健康状態、身体情報
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

記録される個人の範囲 苦情・陳情・要望等申出者・違反者・通報者等

収集方法

☑本人　□同一実施機関　□他の実施機関　□他の官公署
☑その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

☑文書　　　　☑電磁的記録　　　　□面談
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

個人情報の
記録項目

☑氏名　　□性別　　□生年月日　　□年齢　　☑住所　　☑電話番号
□本籍　　□国籍　　□家族（親族）　　□婚姻　☑その他（FAX番号、メールアドレ
ス）

□資産　　□収入　　□公的扶助　　□課税　　□納税　　□口座情報
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

□学歴　　☑職業（学業を含む）　　☑職歴　　☑役職　　□成績（評価）
☑団体加入　　□資格　　□賞罰　　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

□旅券番号　　□基礎年金番号　　□運転免許証番号　　□住民票コード
□個人番号　　□健康保険証番号等　　□国民健康保険証番号等
□後期高齢者医療保険証番号等　　□介護保険証番号等
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨

　　　　　　　　　　　　　□含む　　　　　　　　　　　　　☑含まない

利用目的以外の目的のた
めの利用

☑無　　□有（条例第１２条第　　項第　　号に該当）
　　利用者・内容

利用目的以外の目的のた
めの提供

☑無　　□有（条例第１２条第　　項第　　号に該当）
　　提供先・内容

外部委託

指定管理

☑無　　□有　　　内容



陳情・要望書等

他法令等開示制度 ☑無　　□有（法令等名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

開示請求等を受理する組
織の名称及び所在地

（名　称）　生駒市議会事務局　庶務調査係

（所在地）　〒630-0288　奈良県生駒市東新町8番38号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による特
別の手続等

記録媒体
☑紙文書　　　☑電磁媒体（ファイルサーバ、SDカード、メモリー等）
□マイクロフィルム　　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

電子計算機処理 ☑無　　□有（システム名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

備　　　考

個人情報が記録されて
いる行政文書名

広聴に関する電子メール等



様式第１号（第８条関係）

根拠法令等

基本的事項

財産等状況

社会生活

個人識別符号

要配慮個人情
報

その他

収集の相手方

収集の手段

個人情報取扱事務登録簿

事務の名称 議員在職に係る事務

事務の目的
市議会議員の身分を取得したことに伴う各種手続き・届出等（議員年金関係・老齢厚
生年金在職支給停止関係・全国市議会議員団体補償制度関係・庁舎管理関係等）
を行うため。

地方公務員等共済組合法の一部を改正する法律、厚生年金保険法等

事務開始年月日 平成12年3月1日

□人種　　　□信条（思想、宗教）　　　□社会的身分　　　□病歴
□犯罪経歴（少年の保護事件含む）　　□犯罪により被害を被った事実
□障害 　□健康診断等の結果　　□医師等の指導（診療、調剤）

□映像（画像）　　□音声　　□健康診断等以外の方法で入手した健康状態、身体情報
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

記録される個人の範囲 市議会議員・元市議会議員・元市議会議員の親族

収集方法

☑本人　☑同一実施機関　□他の実施機関　□他の官公署
☑その他（本人の遺族等）

☑文書　　　　□電磁的記録　　　　□面談
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

個人情報の
記録項目

☑氏名　　☑性別　　☑生年月日　　☑年齢　　☑住所　　☑電話番号
☑本籍　　□国籍　　☑家族（親族）　　☑婚姻　　☑その他（印影・FAX番号・車両番
号）

□資産　　☑収入　　□公的扶助　　☑課税　　☑納税　　☑口座情報
☑その他（退職年金受給者の扶養親族等申告内容）

□学歴　　□職業（学業を含む）　　□職歴　　□役職　　□成績（評価）
□団体加入　　□資格　　□賞罰　　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

□旅券番号　　☑基礎年金番号　　□運転免許証番号　　□住民票コード
□個人番号　　□健康保険証番号等　　□国民健康保険証番号等
□後期高齢者医療保険証番号等　　□介護保険証番号等
☑その他（年金証書番号）

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨

　　　　　　　　　　　　　□含む　　　　　　　　　　　　　☑含まない

利用目的以外の目的のた
めの利用

☑無　　□有（条例第１２条第　　項第　　号に該当）
　　利用者・内容

利用目的以外の目的のた
めの提供

☑無　　□有（条例第１２条第　　項第　　号に該当）
　　提供先・内容

外部委託

指定管理

☑無　　□有　　　内容



議員年金会員台帳

退職年金決定・改定請求書等（写し）

共済給付金受給権消滅届（写し）

退職年金請求者等の連絡先届出書

全国市議会議員団体補償制度加入者明細書

市議会議員団体補償制度変更・脱退通知書
（市事務局用控）

他法令等開示制度 ☑無　　□有（法令等名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

開示請求等を受理する組
織の名称及び所在地

（名　称）　生駒市議会事務局　庶務調査係

（所在地）　〒630-0288　奈良県生駒市東新町8番38号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による特
別の手続等

記録媒体
☑紙文書　　　☑電磁媒体（ファイルサーバ、SDカード、メモリー等）
□マイクロフィルム　　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

電子計算機処理 □無　　□有（システム名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

備　　　考

個人情報が記録されて
いる行政文書名

議員年金支払額明細書

退職一時金決定請求書（写し）

遺族年金決定請求書等（写し）

共済給付金受給権者異動届（写し）

国会議員又は地方公共団体の議会の議員
に係る報酬月額・期末手当支給一覧表

全国市議会議員団体補償制度加入申込書
（市事務局用控）

車両番号届出及び管理表



様式第１号（第８条関係）

根拠法令等

基本的事項

財産等状況

社会生活

個人識別符号

要配慮個人情
報

その他

収集の相手方

収集の手段

個人情報取扱事務登録簿

事務の名称 市民懇談会・研修会等の開催及び参加申込

事務の目的 市民懇談会や研修会等を円滑に開催するため。

事務開始年月日 平成12年3月1日

□人種　　　□信条（思想、宗教）　　　□社会的身分　　　□病歴
□犯罪経歴（少年の保護事件含む）　　□犯罪により被害を被った事実
□障害 　□健康診断等の結果　　□医師等の指導（診療、調剤）

□映像（画像）　　☑音声　　□健康診断等以外の方法で入手した健康状態、身体情報
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

記録される個人の範囲 イベント等の参加者

収集方法

☑本人　□同一実施機関　□他の実施機関　□他の官公署
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

☑文書　　　　□電磁的記録　　　　□面談
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

個人情報の
記録項目

☑氏名　　☑性別　　□生年月日　　□年齢　　☑住所　　□電話番号
□本籍　　□国籍　　□家族（親族）　　□婚姻　　□その他（　　　　　　　　　　）

□資産　　□収入　　□公的扶助　　□課税　　□納税　　□口座情報
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

□学歴　　□職業（学業を含む）　　□職歴　　□役職　　□成績（評価）
□団体加入　　□資格　　□賞罰　　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

□旅券番号　　□基礎年金番号　　□運転免許証番号　　□住民票コード
□個人番号　　□健康保険証番号等　　□国民健康保険証番号等
□後期高齢者医療保険証番号等　　□介護保険証番号等
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨

　　　　　　　　　　　　　□含む　　　　　　　　　　　　　☑含まない

利用目的以外の目的のた
めの利用

☑無　　□有（条例第１２条第　　項第　　号に該当）
　　利用者・内容

利用目的以外の目的のた
めの提供

☑無　　□有（条例第１２条第　　項第　　号に該当）
　　提供先・内容

外部委託

指定管理

☑無　　□有　　　内容



他法令等開示制度 ☑無　　□有（法令等名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

開示請求等を受理する組
織の名称及び所在地

（名　称）　生駒市議会事務局　庶務調査係

（所在地）　〒630-0288　奈良県生駒市東新町8番38号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による特
別の手続等

記録媒体
☑紙文書　　　☑電磁媒体（ファイルサーバ、SDカード、メモリー等）
□マイクロフィルム　　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

電子計算機処理 ☑無　□有（システム名　　　　）

備　　　考

個人情報が記録されて
いる行政文書名

受付名簿（市民懇談会・研修会）



様式第１号（第８条関係）

根拠法令等

基本的事項

財産等状況

社会生活

個人識別符号

要配慮個人情
報

その他

収集の相手方

収集の手段

個人情報取扱事務登録簿

事務の名称 審議会等の委員の選任及び連絡調整に係る事務

事務の目的 附属機関や審議会等の委員の選任や会議等に係る委員との連絡調整を行う

附属機関や審議会の設置に係る法令、条例、規則、要綱等

事務開始年月日 平成12年3月1日

□人種　　　□信条（思想、宗教）　　　□社会的身分　　　□病歴
□犯罪経歴（少年の保護事件含む）　　□犯罪により被害を被った事実
□障害 　□健康診断等の結果　　□医師等の指導（診療、調剤）

□映像（画像）　　□音声　　□健康診断等以外の方法で入手した健康状態、身体情報
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

記録される個人の範囲

収集方法

☑本人　□同一実施機関　□他の実施機関　□他の官公署
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

☑文書　　　　□電磁的記録　　　　□面談
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

個人情報の
記録項目

☑氏名　　☑性別　　☑生年月日　　☑年齢　　☑住所　　☑電話番号
□本籍　　□国籍　　□家族（親族）　　□婚姻　　☑その他（メールアドレス・印影）

□資産　　□収入　　□公的扶助　　□課税　　□納税　　□口座情報
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

☑学歴　　☑職業（学業を含む）　　☑職歴　　☑役職　　□成績（評価）
☑団体加入　　□資格　　□賞罰　　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

□旅券番号　　□基礎年金番号　　□運転免許証番号　　□住民票コード
□個人番号　　□健康保険証番号等　　□国民健康保険証番号等
□後期高齢者医療保険証番号等　　□介護保険証番号等
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨

　　　　　　　　　　　　　□含む　　　　　　　　　　　　　☑含まない

利用目的以外の目的のた
めの利用

☑無　　□有（条例第１２条第　　項第　　号に該当）
　　利用者・内容

利用目的以外の目的のた
めの提供

☑無　　□有（条例第１２条第　　項第　　号に該当）
　　提供先・内容

外部委託

指定管理

☑無　　□有　　　内容



委嘱及び辞任等に係る起案

履歴書

他法令等開示制度 ☑無　　□有（法令等名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

開示請求等を受理する組
織の名称及び所在地

（名　称）　生駒市議会事務局　庶務調査係

（所在地）　〒630-0288　奈良県生駒市東新町8番38号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による特
別の手続等

記録媒体
☑紙文書　　　☑電磁媒体（ファイルサーバ、SDカード、メモリー等）
□マイクロフィルム　　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

電子計算機処理 □無　☑有（エクセル）

備　　　考

個人情報が記録されて
いる行政文書名

名簿・リスト

推薦状



様式第１号（第８条関係）

根拠法令等

基本的事項

財産等状況

社会生活

個人識別符号

要配慮個人情
報

その他

収集の相手方

収集の手段

個人情報取扱事務登録簿

事務の名称 会計年度任用職員等採用選考

事務の目的
人員を確保するため、会計年度任用職員を公募し、申込みのあった者を登録する
ため。

地方公務員法

事務開始年月日 平成12年3月1日

□人種　　　□信条（思想、宗教）　　　□社会的身分　　　□病歴
□犯罪経歴（少年の保護事件含む）　　□犯罪により被害を被った事実
□障害 　□健康診断等の結果　　□医師等の指導（診療、調剤）

□映像（画像）　　□音声　　□健康診断等以外の方法で入手した健康状態、身体情報
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

記録される個人の範囲

収集方法

☑本人　☑同一実施機関　□他の実施機関　□他の官公署
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

☑文書　　　　□電磁的記録　　　　□面談
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

個人情報の
記録項目

☑氏名　　☑性別　　☑生年月日　　☑年齢　　☑住所　　☑電話番号
☑本籍　　☑国籍　　☑家族（親族）　☑婚姻　　☑その他（顔写真）

☑資産　　☑収入　　□公的扶助　　☑課税　　☑納税　　□口座情報
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

☑学歴　　☑職業（学業を含む）　　☑職歴　　☑役職　　□成績（評価）
□団体加入　　☑資格　　☑賞罰　　☑その他（出勤状況、在職履歴）

□旅券番号　　□基礎年金番号　　□運転免許証番号　　□住民票コード
□個人番号　　□健康保険証番号等　　□国民健康保険証番号等
□後期高齢者医療保険証番号等　　□介護保険証番号等
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨

　　　　　　　　　　　　　□含む　　　　　　　　　　　　　☑含まない

利用目的以外の目的のた
めの利用

☑無　　□有（条例第１２条第　　項第　　号に該当）
　　利用者・内容

利用目的以外の目的のた
めの提供

☑無　　□有（条例第１２条第　　項第　　号に該当）
　　提供先・内容

外部委託

指定管理

☑無　　□有　　　内容



採用時の各種申請書類一式

他法令等開示制度 ☑無　　□有（法令等名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

開示請求等を受理する組
織の名称及び所在地

（名　称）　生駒市議会事務局　庶務調査係

（所在地）　〒630-0288　奈良県生駒市東新町8番38号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による特
別の手続等

記録媒体
☑紙文書　　　☑電磁媒体（ファイルサーバ、SDカード、メモリー等）
□マイクロフィルム　　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

電子計算機処理 □無　　☑有（システム名　勤務情報システム）

備　　　考

個人情報が記録されて
いる行政文書名

履歴書



様式第１号（第８条関係）

根拠法令等

基本的事項

財産等状況

社会生活

個人識別符号

要配慮個人情
報

その他

収集の相手方

収集の手段

個人情報取扱事務登録簿

事務の名称 歳入歳出（収入支出）予算の執行に関する事務

事務の目的 歳入歳出（収入支出）予算の執行

地方自治法、地方公営企業法等

事務開始年月日 平成12年3月1日

□人種　　　□信条（思想、宗教）　　　□社会的身分　　　□病歴
□犯罪経歴（少年の保護事件含む）　　□犯罪により被害を被った事実
□障害 　□健康診断等の結果　　□医師等の指導（診療、調剤）

□映像（画像）　　□音声　　□健康診断等以外の方法で入手した健康状態、身体情報
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

記録される個人の範囲 債権者・債務者

収集方法

☑本人　□同一実施機関　□他の実施機関　□他の官公署
☑その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

☑文書　　　　☑電磁的記録　　　　□面談
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

個人情報の
記録項目

☑氏名　　□性別　　☑生年月日　　□年齢　　☑住所　　☑電話番号
□本籍　　□国籍　　□家族（親族）　　□婚姻　　☑その他（納入・支払金額、メー
ルアドレス・印影）

□資産　　□収入　　□公的扶助　　□課税　　□納税　　☑口座情報

□学歴　　□職業（学業を含む）　　□職歴　　□役職　　□成績（評価）
□団体加入　　□資格　　□賞罰　　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

□旅券番号　　□基礎年金番号　　□運転免許証番号　　□住民票コード
□個人番号　　□健康保険証番号等　　□国民健康保険証番号等
□後期高齢者医療保険証番号等　　□介護保険証番号等
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

要配慮個人情報が含まれる
ときは、その旨

　　　　　　　　　　　　　□含む　　　　　　　　　　　　　☑含まない

利用目的以外の目的のた
めの利用

☑無　　□有（条例第１２条第　　項第　　号に該当）
　　利用者・内容

利用目的以外の目的のた
めの提供

☑無　　□有（条例第１２条第　　項第　　号に該当）
　　提供先・内容

外部委託

指定管理

☑無　　□有　　　内容



支出命令書、支払伝票

戻出伝票

調定伝票

集合支出明細表

領収書

謝礼等振込口座変更依頼書兼届出内容変更届

他法令等開示制度 ☑無　　□有（法令等名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

開示請求等を受理する組
織の名称及び所在地

（名　称）　生駒市議会事務局　庶務調査係

（所在地）　〒630-0288　奈良県生駒市東新町8番38号

訂正及び利用停止に関す
る他の法令の規定による特
別の手続等

記録媒体
☑紙文書　　　☑電磁媒体（ファイルサーバ、SDカード、メモリー等）
□マイクロフィルム　　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

電子計算機処理 □無　☑有（システム名 財務会計システム、エクセル）

備　　　考

個人情報が記録されて
いる行政文書名

支出負担行為伺書

戻入命令書

精算書

更正・振替命令書

納入済通知書、収入伝票

謝礼等口座振込依頼書


