
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

①   年  月  日 

請請請請    求求求求    書書書書    

  ② 生駒市長 様 

 

  以下のとおり請求します。 

                             ③ 生駒市○○町○番○号 

                               株式会社 ○○○○ 

                               代表取締役 ○○ ○○ 

                               Tel ○○－○○○○ 

  ④ 請求金額請求金額請求金額請求金額    金金金金                                                            円円円円（（（（消費税及び地方消費税含む。） 

品名 規格 数量 単価 金額 

  ○ ○○○円 ○,○○○円 

     

     

消費税及び地方消費税 ○○○円 

合   計 ○○,○○○円 

振込口座：○○銀行 ○○支店  普通預金 ○○○○○○○ 口座名義 ○○○○○○ 

 

⑤発行責任者及担当者 

 資格・氏名 電話番号 メールアドレス 

発行責任者 ○○営業所長  ○○ ○○ ○○○○－○○－○○○○ ＊＊＠＊＊＊＊ 

担当者 ○○課     ○○ ○○ ○○○○－○○－○○○○ ＊＊＠＊＊＊＊ 

 

・・・・記載例記載例記載例記載例をををを参考参考参考参考にににに現在現在現在現在おおおお使使使使いのいのいのいの請求書請求書請求書請求書をごをごをごをご使用使用使用使用いただいてもいただいてもいただいてもいただいても結構結構結構結構ですですですです。。。。    

・・・・ただしただしただしただし、、、、①①①①請求年月日請求年月日請求年月日請求年月日、、、、②②②②請求先請求先請求先請求先（（（（生駒市長生駒市長生駒市長生駒市長もしくはもしくはもしくはもしくは生駒市生駒市生駒市生駒市水道事業管理者水道事業管理者水道事業管理者水道事業管理者））））、、、、③③③③請求者請求者請求者請求者のののの住所住所住所住所・・・・

氏名氏名氏名氏名((((会社名及会社名及会社名及会社名及びびびび代表者職代表者職代表者職代表者職・・・・氏名氏名氏名氏名）、）、）、）、④④④④請求金額請求金額請求金額請求金額、、、、⑤⑤⑤⑤発行責任者及発行責任者及発行責任者及発行責任者及びびびび担当者担当者担当者担当者のののの氏名氏名氏名氏名・・・・連絡先連絡先連絡先連絡先はははは、、、、必必必必ずずずず

記載記載記載記載してくださいしてくださいしてくださいしてください。。。。    

・・・・押印押印押印押印をををを省略省略省略省略したものはしたものはしたものはしたものは電子電子電子電子メールメールメールメール（（（（PDFPDFPDFPDF 形式形式形式形式））））でもでもでもでも提出提出提出提出いただけますいただけますいただけますいただけます。。。。    

※※※※代表者代表者代表者代表者のののの押印押印押印押印のあるのあるのあるのある請求書請求書請求書請求書・・・・見積書見積書見積書見積書をををを提出提出提出提出いただいてもかまいませんいただいてもかまいませんいただいてもかまいませんいただいてもかまいません。。。。    

・・・・発行責任者発行責任者発行責任者発行責任者とはとはとはとは、、、、代表取締役代表取締役代表取締役代表取締役またはまたはまたはまたは支店長支店長支店長支店長、、、、営業所長営業所長営業所長営業所長などなどなどなど社内社内社内社内においてにおいてにおいてにおいて権限権限権限権限のののの委任委任委任委任をををを受受受受けたけたけたけた役職役職役職役職

員員員員としますとしますとしますとします。。。。    

・・・・担当者担当者担当者担当者とはとはとはとは、、、、本取引本取引本取引本取引にににに関関関関するするするする事務事務事務事務をををを担当担当担当担当するするするする者者者者としとしとしとし、、、、発行責任者発行責任者発行責任者発行責任者とととと同一同一同一同一のののの場合場合場合場合はははは、、、、そのそのそのその旨明記旨明記旨明記旨明記しししし

てくださいてくださいてくださいてください。。。。    

・メールアドレスは・メールアドレスは・メールアドレスは・メールアドレスは、、、、電子電子電子電子メールアドレスがないメールアドレスがないメールアドレスがないメールアドレスがない場合場合場合場合はははは記載不要記載不要記載不要記載不要ですですですです。（。（。（。（フリーアドレスフリーアドレスフリーアドレスフリーアドレス不可不可不可不可））））    

・・・・書類書類書類書類のののの真正性真正性真正性真正性のののの担保担保担保担保のためのためのためのため、、、、必要必要必要必要にににに応応応応じてじてじてじて各担当課各担当課各担当課各担当課からからからから連絡連絡連絡連絡させていただくことがありさせていただくことがありさせていただくことがありさせていただくことがありますますますます。。。。    

請求書請求書請求書請求書のののの記載例記載例記載例記載例    

令和４年４月から生駒市へご提出いただく令和４年４月から生駒市へご提出いただく令和４年４月から生駒市へご提出いただく令和４年４月から生駒市へご提出いただく    

請求書・見積書への押印が不要になりました。請求書・見積書への押印が不要になりました。請求書・見積書への押印が不要になりました。請求書・見積書への押印が不要になりました。    


