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≪総務部 契約検査課≫

（受注者）クラウドサインから届く「確認依頼」（１）

◆受注者のメールアドレス宛にクラウドサインから確認依頼の通知メールが届
きます。メールに記載された「書類を確認する（URL）」ボタンをクリックします。

２

※「書類を確認する」URLの有効期限は、7日間になります。



≪総務部 契約検査課≫

（受注者）クラウドサインから届く「確認依頼」（２）

◆利用規約(https://www.cloudsign.jp/tos)を確認した上で「利用規約に同意して
確認」ボタンをクリックします。

３



≪総務部 契約検査課≫

（受注者）クラウドサインから届く「確認依頼」（３）

◆書類内容に問題なければ、「書類の内容に同意」ボタンをクリックします。

４



≪総務部 契約検査課≫

（受注者）クラウドサインから届く「確認依頼」（４）

◆さらに確認画面が出ますので、「同意して確認完了」ボタンをクリックします。

５
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◆PDFファイルに電子署名が施されたも
のが、送信者・受信者双方に「合意締結
完了」メールが届きます。

※「合意締結完了」メールに添付されているPDFファイ
ルの有効期限はありません。

（発注者）（受注者）合意締結完了メール

６
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（発注者）（受注者）注意事項

◆「ダウンロード」（左図）ボタンをクリックし、PDFファイルを保存します。保存し
たPDFファイルを開くと電子署名が施された証（右図）が表示されます。また、画
面右上に「署名パネル」をクリックすると電子書名を確認することができます。

７


