
1 

 

デザイン力向上支援業務に係る 

公募型プロポーザル企画提案書等作成要領 

 

１ 企画提案書の作成方法 

企画提案書は別紙、「デザイン力向上支援業務に係る仕様書（以下、仕様書という）」を踏まえた

上、次の事項に従って提出すること。 

(1)  記載内容 

仕様書の業務内容ごとに具体的に記載すること。 

ア インナーコミュニケーションの活性化 

  企画内容を具体的に提示し、講師のプロフィールや業務実績を記載すること。また、講義以

外の形式を採用する場合は、運営方法と見込まれる効果を記載すること 

イ 事業相談会の企画・運営 

  相談会に配置する者のプロフィールや業務実績を記載すること 

  

(2)  注意事項 

ア 提案者名を記入しないこと。 

イ 日本工業規格Ａ４とし、長辺２箇所を綴じる。ただし、図表等については、必要に応じＡ３

折り込みは可（Ａ４の大きさに折り込むこと）とする。 

ウ カラーでの作成を認める。 

エ ページ数は表紙、目次を除いて２０ページ以内（片面刷り、Ａ３の場合は、２ページとカウ

ントする）で簡潔に記載すること。 

オ 文字フォントサイズは１０．５ポイント以上とする。ただし、図表内の文字には適用しない

が、読みやすいフォントサイズを選択すること。 

カ 複数の企画提案書を提出することはできない。 

 

２ 参考見積書 

(1)  消費税および地方消費税を抜いた金額と、消費税および地方消費税１０％を合計した金額が分

かるように記載すること。 

(2)  業務ごとの金額を詳細に記載すること。 

(3)  参考見積の金額が予定価格を超えた場合は失格となるので、注意すること。 

 

３ 資料 

(1)  指示以外の資料を添付する場合は、企画提案書内に添付資料を明記すること。 

(2)  提出期限以降に企画提案書に明記していない資料の追加や提出済み資料の差し替えは不可と

する。 

(3)  プレゼンテーションにおいて、Power Pointなどを使用してスクリーンに映し出す場合は、企
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画提案書のみとし、他の資料は認めない。 

 

４ 提出書類・部数 

(1)  業務実施体制回答書及び企画提案書提出届（様式２）  原本１部  

(2)  実施体制各種調書  原本１部、副本７部 

(3)  企画提案書  原本１部、副本７部 

(4)  参考見積書  原本１部、副本７部 

(5)  資料  原本１部、副本７部 

※言語は日本語、数字はアラビア数字、通貨は円を使用して作成し、字体や色等を含め同一とする 

こと。ただし、原本と副本が識別できるようにすること。また、(2)、(3)、(4)、(5)の書類をそ 

れぞれホッチキス止めし、４種類をまとめてダブルクリップ等で纏めること。 

 

５ その他 

(1)  企画提案書の作成および提出にかかる費用は、提案者の負担とする。 

(2)  提出後の企画提案書の変更、撤回および返却は認めない。 

(3)  企画提案書は、本プロポーザル以外には提出者に無断で使用しない。ただし、情報公開条例

に基づく公開を除く。 

 

６ 提出期限 

(1) 提出期限 令和３年６月１５日（火）１６時まで（必着） 

(2) 提出場所 生駒市役所 市長公室 広報広聴課（４階４４番窓口） 

（〒６３０－０２８８ 奈良県生駒市東新町８－３８） 

(3) 提出方法 持参又は郵送によること。 

なお、郵送で提出する場合は、受け取り日時及び配達されたことが証明できる方法とすること。 


