
提出書類 内容確認 チェック

ホームページに掲載可能な電話番号ですか？

行政書士は職印の押印はされていますか？

希望業種数が超過してませんか？

希望業種に対応する業種の経審を受けていますか？

希望業種に対応する建設業の許可を受けていますか？

誓約書に本店住所、商号、代表者役職名・氏名は記入され
ていますか？

本店・支店・営業所写真はすべて（計４枚）添付されていま
すか？

有効期限が切れていませんか？

更新手続中の場合、各許可権者の更新をしている証明書が
添付されていますか？

5
経営事項審査結果通知書・総合評定値通知書
（以下「経審通知書」という）の写し

審査基準日が申請日から１年７ヶ月以内で最新のものです
か？

経審通知書「その他の審査項目（社会性等）」欄の「健康保
険加入」、「厚生年金加入」に『無』がある場合、「直近の標準
決定通知書」若しくは「直近月の保険料の納入に係る領収書又は
納入証明書」が添付されていますか？

経審通知書「その他の審査項目（社会性等）」欄の「雇用保
険加入」に『無』がある場合、「直近の労働保険概算・確定保険
料申告書及び申請時点で納期が到来した保険料の領収証書又は
納入証明書」若しくは「直近の労働保険納入通知書及び申請時点
で納期が到来した保険料の領収証書又は納入証明書」が添付さ
れていますか。

7 委任状 委任者の記名の記入はありますか？

8 営業所一覧表
受任先に『○』、営業所で取得している許可業種に『○』がつ
いてますか？

支店の許可業種が確認できる箇所が添付されています
か？

委任先が希望業種の該当業種の許可を受けていますか？

10 工事経歴書 業種ごとに記載されていますか？

11 商業登記簿謄本・履歴事項全部証明書等 取得日が申請日から３ヶ月以内のものですか？

※別紙「納税証明書の添付について」に記載されている書
類が添付されていますか？

取得日が申請日から３ヶ月以内のものですか？

納税証明書に納期到来済の但書記載があるとき、納税にか
かる領収書等を添付していますか？

13 誓約書（暴力団排除関係）
本店住所、商号、代表者役職名・氏名は記入されています
か？

官公需適格組合の証明を受けていることがわかる書面は
添付されていますか？

役員名簿、組合員名簿が添付されていますか？

組合員の経審通知書が添付されていますか？

15 受付票 申請者記入欄は記入されていますか？

宛先が記入されていますか？

110円切手が貼付されていますか？

17 提出書類について
表紙と背表紙に会社名を記載したＡ４判紙ファイル（Ａ４縦
限定。とじ具が金属ではないもの）に綴じていますか？
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2

12 納税証明書

建設工事用チェックシート

※提出不要

社会保険等の加入状況が確認できる書類（経審
通知書「その他の審査項目（社会性等）」欄の「雇用保険加
入」、「健康保険加入」、「厚生年金加入」に、１つでも『無』
がある場合）

建設業許可（更新）通知書等の写し

誓約書及び営業状況調書（市内業者のみ）

希望業種調書
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建設工事入札参加資格申請書1

返信用封筒（定形）16

事業協同組合に係る総合点数の特例算定申請
書（官公需適格組合のみ）

14

建設業許可申請書（営業所一覧の写し）
（市内支店業者のみ）
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